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Microsoft Forms 

  Microsoft Formsتعسٓف نماذز 

ٍْ تطبٔل بطٔط ّخفٔف ٓطنح لو بطَْل٘ إىػاٛ الاضتطلاعات ّالاختبازات 

في المؤضطات التعلٔنٔ٘ ، يمهً اضتددامَا لإىػاٛ اختبازات ّجمع  ّالاضتكصاٛات

 الملاسظات مً المدزضين ّالآباٛ 

 ما ٍٕ الأىظن٘ الأضاضٔ٘ التي ٓدعنَا 

 ٓدعه جمٔع الأىظن٘ 

 Windows  

 Mac  

 Android  

 Ios  

 لططح المهتب ّالهاتف المحنْل   Microsoft Formsٍل ٓتْفس 

لاضتددامُ علٙ مطتعسضات ضطح المهتب ّالأدَصٗ    Microsoft Formsٓتْفس 

المحنْل٘ مما ٓطنً أٌ اتدنَْز الْاضع يمهيُ الاضتذاب٘ إلى الاضتطلاع أّ الاختباز 

 مً دٌّ اتذاد٘ إلى تيصٓل تطبٔل ميفصل 

    Microsoft Formsممٔصات نماذز 

هل ٓكْو ظنع الإدابات في الْقت ذاتُ ٓكْو بإىػاٛ المدططات البٔاىات بػ .1

 مسٜٕ تلكأٜاً 



 

 خازدٕ    Excelيمهيو مً تصدٓس الإدابات إلى ملف  .2

 يميح الطالب تػرٓ٘ زادع٘ مباغسٗ  .3

إمهاىٔ٘ تطنين ملفات اليناذز في بسامر أخسٚ ّأىظن٘ إدازٗ التعلٔه مجل  .4

Odmodo  

   Microsoft Formsإىػاٛ نمْذز باضتدداو 

 في مطتعسض الْٓب اىتكل علٙ ابدأ ٍيا  .1

  Hotmailأّ سطاب   office 365قه بتطذٔل الدخْل باضتدداو بٔاىات  .2

  Outlookأّ 

 

 

 



 

 

 

+ ثه تفتح لٕ افتح أٖ متصفح اختاز  .3

ىافرٗ اضع اضه الأّفٔظ ) اختبازات( 

ّالصل السابط في المهاٌ المدصص ثه 

 تم 

 اضتطٔع ىطذ زابط الأّفٔظ ّادعلُ عيدٖ اختصاز بالمتصفح لاضتطٔع

 الدخْل علُٔ مباغسٗ دٌّ اتذاد٘ إلى المسّز 

 
اضتطٔع الدخْل علٙ الاّفٔظ مباغسٗ دٌّ اتذاد٘ للنيص٘ الطسٓك٘  .4

زاٜع٘ مختصسٗ اضتطٔع العنل ستٙ في الأّقات التي تػلل الميص٘ أّ 

 التعلٔل 



 

ثه اختٔاز أٓكْى٘ اختباز ددٓد ننا في   Microsoft Formsاختاز نماذز 

 الصْزٗ الجاىٔ٘ 

 

تختاز جمٔع     Microsoft formsمً لم تظَس لها أٓكْى٘  .1

 التطبٔكات 

  Microsoft formsاختٔاز أٓكْى٘  .2

    

 تفتح ٍرِ الأٓكْى٘ اختاز اختباز ددٓد  .3

 

 

 تيطٔل صفش٘ الاختباز 

 

 



 

 تدزب  :نٔفٔ٘ إدزاز اضه الم

 

 نختاز ىص لأدل الاضه 

بْٔشز غدص آخس اضتطٔع  المتدزبانتب ٍيا الاضه ٍّرا تذل مػهل٘ دخْل -1

مً ٍيا  المتدزبمعسف٘ 

 

 ب لٔذبر المتدزب علٙ نتاب٘ اسمُ لابد مً تفعٔل أٓكْى٘ مطلْ-2

 لا تْضع ىكاط -3

 نٔفٔ٘ إدزاز الصف 

 

  المتدزبلاختٔاز اختٔاز لتشدٓد صف 



 

 

  المتدزبفسش  المدزبصفَا ٓطَل علٙ   المتدزبانتب الصف لتشدٓد -1

 انتب الصف المطيدٗ -2

 لابد مً تفعٔل الأٓكْى٘ مطلْب ستٙ لا ٓته الاختباز إلا بالإداب٘ علُٔ-3

 لا تطعٕ ىكاط لأىُ لٔظ بطؤال  -4

 

 المتدزبمعآي٘ الاختباز ّالتأند ميُ قبل إزضالُ  .1

 تيطٔل الاختباز ّاختٔاز لٌْ اترلفٔ٘ أّ إدزاز صْزِ  .2



 

 للإداب٘ علُٔ أما بسابط أّ بازنْد  المتدزب مػازن٘ الاختباز مع .3

الإعدادات التيطٔل اليَاٜٕ للإزضال ّالاضتكبال ّطباع٘ أضٝل٘ الاختباز  .4

 للكاٜدٗ أّ المػسف٘ 

 الاختباز خلفٔ٘ صْزٗ اّ لٌْ لتػير اليطل -1

 

 الاختباز ّطباع٘ الإعدادات  -2

 

 

 

 



 

 الاعدادات ضبط

 

 

 

 

 

 

 

 

 المتدزب لتظَس الآكْى٘ تفعٔل

 الاختباز مً الاىتَاٛ فْز ىتٔذتَا

 لها زادع٘ تػرٓ٘ ّاضاف٘

 في الأغداص اختٔاز الأفطل

 مؤضطتي

 ّاسدٗ اضتذاب٘ ّ الاضه تطذٔل

 الاختباز لتكٔٔد الاىتَاٛ ّ البدٛ اختٔاز

 لُ المتدزب لاٌ لا او بتفعٔلَا اترٔاز ول

 اسدد فكط ّاسدٗ اضتذاب٘

 الاختباز ّاىتَاٛ بدأ ّّقت التازٓذ

 عػْأٜا الأضٝل٘ تبدٓل أزدت إذا

 ّىفع الله ىفعهً الاىتَاٛ عيد غهس زضال٘

 بهً

 ........ أ ومعلنت

 اترٔاز ٍرا تفعٔل



 

 المعآي٘ .3

 الاختباز لصفش٘ عالسدْ

 المعآي٘ بعد

 المتدزب ضتػاٍد نٔف

 باتدْال اّ بالهنبْٔتس الاختباز

 

 

 

 

 

 علُٔ للإداب٘ المتدزب البازنْد اّ السابط ازضال المػازن٘ . 4

 
 

 المػازن٘

 بالميص٘ بالإثساٛ ازضالُ زابط طسٓل عً الاضتذابات زضالإ -1

 اّ بالميص٘ الدزع اضفل بالتعلٔنات اّ زابط

 التنٔص بالدزدغ٘



 

 بازنْد طسٓل عً الاضتذابات إزضال -

 ازضال ّ الينْذز مػازن٘ ممهً

 تهساز زابط

 زابط إزضال ّ متعاّىين إضاف٘ ممهً

 المادٗ ناىت إذا التشسٓس ّ للعسض

 

 

 

 

 الأضٝل٘ عأىْا

تواريخ                         
تصئف مطتْٓات أضٝل٘ 

 علٔا

تستٔب مطتْٓات أضٝل٘ 

 علٔا 

المػازٓع ّالبشْخ مً 

 تحنٔل ملف  – المتدزب

 إدزاز مكاطع مً اتدَاش اتراص بو أّ المتصفح اختٔاز     إداب٘       تكٔٔه                                       

 بطبيطذ السابط أّ مً عين أّ مً الميص٘ بيطذ السامً متعدد    ىصٔ٘        ما زأٓو                              

 

مً خلال الطؤال مساعاٗ ز مً متعدد تطتطٔع اختٔاز مً متعدد  / ضؤال مً ىْع اختٔا

مطتْٓات الأضٝل٘ علٔا

 



 

 
 إدزاز فٔدْٓ أّ صْزٗ مً المتصفح أّ ملف علٙ اتدَاش  .1

 اضاف٘ اضتذابات أخسٚ  .2

 ىصف  0.5دزد٘ الطؤال ّأضتطٔع أٌ أضع  .3

لرلو داىب  المتدزبإذا ناىت الإدابات صشٔش٘ أنجس مً ّاسدٗ ّأىبُ  .4

 الطؤال أّ إضاف٘ عيْاٌ فسعٕ 

 لابد مً تفعٔل ٍرا اترٔاز ) مطلْب ( ستٙ لا تػلف الصفش٘ إلا علُ  .5

 )...( المَه فُٔ تبدٓل الاضتذابات عػْاٜٕ  .6

 )+( إضاف٘ ضؤال آخس ددٓد  .7

 
 

 

 

 



 

 

 تبدٓل تستٔب الطؤال  –سرف الطؤال  –ىطذ الطؤال 

إضاف٘ تعصٓص  –سرف اترٔاز 

 -أّ تػرٓ٘ زادع٘ للطالب٘  

لابد مً ٍرا لتفعٔل الإداب٘ 

 الصشٔش٘ 

 ادزاز فٔدْٓ أّ صْزٗ 

 

 

 

 

 

 

 اختاز فٔدْٓ أّ صْزٗ 

 ٓطلب تحدٓد مهاٌ الفٔدْٓ أّ الصْزٗ 

 



 

 صْزٗ بإدزاز متعدد مً اختٔاز نمْذز

 
 

 

 

 

 

 

 متعدد مً لإختٔاز نمْذز

 

 

 

 

 



 

 ضٝل٘ المكالُٔ الأ

 
 ضؤال مكالٕ يحتاز إلى إداب٘ طْٓل٘ أّ قصيرٗ 

 

 ٓهتب ىص الطؤال المكالٕ ٍيا 

  المتدزبإداب٘ 

 الينْذدٔ٘  المدزبإداب٘ 

  المتدزبإضاف٘ إدابات استنال تجٔب بَا 

لا تطعٕ دزد٘ ٓفطل التصشٔح مً قبل 

الفْزمص دقٔل في التدقٔل لأٌ  المدزب

 ّالمطابك٘ ّالإملاٛ 

 ستٙ لاتفعٔل ٍرِ الأٓكْى٘   تتفعٔل ٍرِ الأٓكْى٘ إذا ناى    

 ٓػلل الاختباز إلا بالإداب٘ علٙ          الإداب٘ طْٓل٘     

 ٍرا الطؤال         

 دْٓٔف بادازز ىصٔ٘ لأضٝل٘ نمْذز
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الطْٓل٘ اليصٔ٘ للأضٝل٘ آخس نمْذز

 
 التصْٓت 

 
 ما زأٓو  ....  ؟ 

 

 

الطؤال ٍيا    اضتطٔع إدزاز 

تحدٓد السأٖ  صْزٗ أّ فٔدْٓ 

  1الأفطل ّالأقل اختٔاز الإداب٘ 

تحدٓد الدزد٘   أزقاو أّ نجْو

 

 

 لابد مً ٍرا الينْذز ستٙ لا ٓعلل الينْذز إلا بالإداب٘ علُٔ   

 

 

 



 

 للتصْٓت نمْذز

 
 ضؤال الترتٔب 

 
 افتح ٍرِ الأٓكْى٘  .1

 تطذٔل قاٜن٘ اختٔاز التصئف  .2

 انتب الطؤال ٍيا  .3

 اضتطٔع إدزاز صْزٗ أّ فٔدْٓ مساعاٗ الفسّم الفسدٓ٘  .4

 عػْاٜٕ  مستب٘ بالمتدزاضع الإدابات مستب٘ تستٔب صشٔح ّضتظَس  .5

 إضاف٘ خٔاز آخس  .6

 لابد مً تفعلَٔا ستٙ لا ٓػلل الاختٔاز إلا بالإداب٘ علُٔ  .7

 ّضع دزد٘ للطؤال  .8

 

 

1 

                     2                       3 

5 

6 

8 7 

4 



 

 

 للترتٔب نمْذز

 

 عً ٓدّٖ ّالتصشٔح علُٔ الإداب٘ للنعلن٘ يمهً لا التصئف ضؤال

 الاضتذابات مً الأضٝل٘ مسادع٘ طسٓل

 

 

 افتح ٍرِ الأٓكْى٘  .1

 تفتح قاٜن٘ ميطدل٘ اختازت لٔهست  .2

 انتب الطؤال ٍيا  .3

 اضتطٔع إدزاز صْزٗ أّ فٔدْٓ مساعاٗ الفسّم الفسدٓ٘  .4

 الأعندٗ للتصئف  .5
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 اضتطٔع إضاف٘ خٔازات أخسٚ أعندِ  .6

 إضاف٘ صفْف الطؤال  .7

 عيد زغبتي بصٓادٗ صف  .8

 تحدٓد دزد٘ للطؤال  .9

 لابد مً تفعٔلَا ستٙ لا ٓػلل الاختباز إلا بالإداب٘ علُٔ  .10

 اضتطٔع سرف اترٔاز عيد اليكس علُٔ  .11

 للتصئف نمْذز

 
 الملفات ّزفع ّالأعنال البشح ضؤال

 

 

 
1.  
2.  
3.  

1 

2 3 

4 5 

       6 

       7 

       8 

       9 



 

 افتح ٍرِ الأٓكْى٘  .4

 تيطدل قاٜن٘ اختاز تحنٔل ملف  .5

 اختاز مْافل  .6

انتب الطؤال ٍيا مجلًا زضه خازط٘ معسفٔ٘ لآداب المػٕ إلا الصلاٗ أّ  .7

 اطلب تلدٔص الدزع 

 اضتطٔع ازفام صْزٗ أّ فٔدْٓ لمػازٓع طالبات اخسٓات نينْذز لهً  .8

 تحدٓد سذه الملف  .9

 ٔلُ ستٙ لا ٓػلل البشح إلا بُ لابد مً تفع .10

 مً الملفات  المتدزبأسدد العدد الرٖ تطتطٔع زفع  .11

 أسدد دزد٘ الطؤال  .12

 نْادبات الملفات ّزفع البشْخ

 
 Microsoft Forms  نمْذز ىتاٜر مً التشكل

 
 اللاتٕ إداب٘ علٙ الاختباز المتدزبعدد -2    مً اضتذابات تظَس ىتاٜر الينْز   -1

 سال٘ الينْذز مفتْح ىػط أّ مػلل -4                   المتدزبمتْضط دزدات -3

        2         3 

        1 

        4  5 

         6 



 

سرف السدّد لاضتددامُ لفصل آخس ، طباع٘ ملدص لتشلٔل اليتاٜر للفاقد ّضذل -5

إىػاٛ زابط لتشلٔل اليتاٜر لمً َٓنُ الأمس  المتدزبالطعٔفات ّتحدٓد المَازات التي أخفكت فَٔا 

 مً مػسف٘ أّ قاٜدٗ 

 ّدزداتًَ ّاداباتًَ بالدزدات  المتدزب. تيصٓل نمْذز انطل لتظَس أسماٛ 6

 Microsoft Forms نمْذز ىتاٜر مً التشكل

 
 .الاضتذابات 1

 . مسادع٘ الدزدات ّتعدٓلَا باليطب٘ لأضٝل٘ اليصٔ٘ ّالتكٔٔه الْنٔت 2

زابط الاختباز تجد  المتدزب. بعد مسادع٘ الدزدات ّتعدٓلَا تيػس عٔح تفتح 3

 ادابتَا ّدزداتَا بعد التعدٓل 

 التي إداب٘ علٙ ٍرا الطؤال  المتدزب. عدد 4
 

 علَٔا ّالتعدٓل الدزدات مسادع٘

 الدخْل مً ٍيا لمسادع٘ الدزدات-1

مسادع٘ الدزدات ّتعدٓلَا باليطب٘ -2

 اليصٔ٘ ّالتكٔٔه ّالْنٔتلأضٝل٘ 

ىػس الدزدات بعد التعدٓل عيد -3

إداباتَا  المتدزبدخْل السابط تجد 

 ّدزداتَا بعد التعدٓل 

 

                1 

2                 3 

                4 

                 

                                



 

 

ّمسادع٘ الدزدات  المتدزباختاز اضه  .4

 ّتعدٓلَا 

 

 مً ٍيا تػٔير الدزد٘  .5

 

 

 

 Microsoft Forms نمْذز ىتاٜر مً التشكل

 
 

 ّتصئفَا صشٔش٘ ّخاطٝ٘  ّإداباتُ  المتدزبتفاصٔل الطؤال أسماٛ 

 تفاصٔل اترٔازات ّعدد المطتذٔبين لهل خٔاز 

زضه بٔاىٕ ٓبين ىتاٜر الإداب٘ علٙ الطؤال الفاٜدٗ ميُ معسف٘ المَازٗ التي اخفكت فَٔا 

 . المتدزب

 

 

 

                 

                

                
                 

                 



 

 ّىػسٍا الدزدات مسادع٘ بعد انطل في الدزدات طباع٘

الدخْل مً ٍيا للشصْل علٙ نمْذز 

 انطل 

 

 

 

 فتح الأٓكْى٘ فتح في انطل 

 

 

تم تيصٓل صفش٘ انطل علٙ اتدَاش 

 في التيصٓلات ٓته فتشَا 

 

 

 

 
 

                 



 

 ٓته تحدٓد ما ٓساد طباع٘ الاضه ّالدزد٘ 

 

 
 اختاز ملف ثه طباع٘ 

 
 اختاز طباع٘ التشدٓد 

 

 

 

 

 

                

                 


